
Executive Assistant til Koncernledelsen i Schur

Vil du arbejde tæt på topledelsen i en international familieejet virksomhed, hvor du får
mulighed for at sætte dit præg på strategiske projekter? Og trives du samtidig med, at det
er dig, der får topledelsens arbejde til at gå op i en højere enhed, så håber vi at høre fra
dig.
Hos Schur søger vi en Executive Assistant til koncernledelsen, som kan navigere
ubesværet mellem strategi og eksekvering. Du bliver en betroet samarbejdspartner for
koncernledelsen og får en central rolle i at drive tværgående initiativer på tværs af
organisationen.

Din rolle
Som Executive Assistant bliver du en vigtig del af maskinrummet omkring
koncernledelsen. Du skal kunne tænke strategisk, skabe fremdrift i komplekse projekter
og samtidig have lyst til at løse de praktiske opgaver, der naturligt følger med en tæt
støttefunktion til ledelsen.
Du får et bredt ansvarsområde med stor eksponering på tværs af Schurs
forretningsområder og lokationer.
Dine primære arbejdsopgaver vil blandt andet være:
Understøtte udrulningen af nye teknologier og arbejdsformer, især indenfor AI-initiativer•
Være project owner på udvalgte koncerninitiativer og sikre fremdrift fra idé til
implementering

•

Udarbejde præsentationer, beslutningsoplæg og kommunikationsmateriale til ledelsen•
Planlægge og koordinere møder, events, lederaktiviteter og bestyrelsesmøder •
Sikre opfølgning på beslutninger og aftaler på tværs af organisationen•
Håndtere de administrative og praktiske opgaver, der følger med rollen som EA for
koncernledelsen

•

Hvem er du?
Vi forestiller os, at du trives i et miljø med højt tempo og mange kontaktflader. Du er
struktureret og handlekraftig, men samtidig nysgerrig, kommercielt orienteret og god til at
skabe relationer.
Du kan både se det strategiske perspektiv og få detaljerne på plads.
Derudover ser vi gerne, at du:
Har erfaring fra en rolle som Executive Assistant, Project Manager, Management
Consultant eller lign

•

Har stærke projektledelseskompetencer og kan drive initiativer på tværs af funktioner og
geografi

•

Er en skarp kommunikator på både dansk og engelsk•
Har interesse for eller erfaring med digitalisering og AI•
Har flair for kommunikation, branding eller marketing•
Arbejder selvstændigt og tager naturligt ansvar•
Trives med både strategiske diskussioner og praktiske opgaver•

Hvad tilbyder vi?

Hos Schur får du en unik mulighed for at arbejde tæt på koncernledelsen i en
international, familieejet virksomhed med stærke værdier, korte beslutningsveje og høje
ambitioner. Du bliver en central sparringspartner med stor indflydelse på både strategiske



initiativer og den daglige eksekvering, samt en bred berøringsflade på tværs af
organisationen.
Rollen giver dig mulighed for at drive strategisk vigtige projekter med direkte betydning
for Schurs fremtidige udvikling, samtidig med at du opbygger et stærkt netværk gennem
tæt samarbejde med koncernledelsen og nøgleinteressenter i hele organisationen. Vi
tilbyder en alsidig stilling med betydeligt ansvar, gode udviklingsmuligheder og en
hverdag præget af tillid, handlekraft og et stærkt fokus på ordentlighed.

Interesseret i stillingen?
Er du klar til at tage ansvar, skabe fremdrift og arbejde tæt på Schurs koncernledelse?
Så hører vi meget gerne fra dig.
Send din ansøgning og CV hurtigst muligt. Vi behandler ansøgninger løbende og
ansætter, når vi har fundet den rette kandidat.
Schur International a/s er hovedsædet for den globale familieejede emballagekoncern,
Schur. Med rødder helt tilbage til 1846 er vi også en af de ældste familieejede
emballagevirksomheder i verden. Det kan måske lyde lidt gammelt og støvet, men det er
det faktisk ikke. I dag ledes virksomheden af 6. generation, og vi arbejder med den
nyeste teknologi inden for vores industri.

Schur International a/s har adresse i Horsens, som har været Schurs hjemby siden 1846.
Her sidder omkring 50 medarbejdere fordelt på 3 teams, IT, Finance samt HR & Legal.
Vores fornemmeste opgave er at udvikle og supportere vores 11 datterselskaber rundt i
Danmark, Tyskland, Sverige, USA og Australien. 
Schur betragter mangfoldighed som en ressource og opfordrer derfor alle kvalificerede
ansøgere uanset alder, køn, religion, handicap eller etnisk tilhørsforhold til at søge
stillingen. 
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